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UNIMATI CAS,,,,
E IL SISTEMA DI CONSERVAZIONE

PCT?

La tenuta e conservazione del

registro informatico equivale alla
ART. 9 D.M. tenuta e conservazione del fascicolo

44/2011 d’ufficio su supporto cartaceo

e || sistema di gestione del fascicolo

o informatico, realizzato ai sensi dell’art. 41
ART. 11 s pec ifiche CAD, & la parte del sistema documentale
che si occupa di archiviare e reperirei
documentiinformatici

tecniche
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LE LINEE GUIDA PER LA CRESCITA DIGI

Risparmio In termini di risorse hardware per
t QF NOKAGALIT A2y ST Ay &aS3dz

Appare opportuno implementare un sistema di
conservazione documentale a norma CAD e dpcm
HNpkHAMOT RAGSNAEIYSYyuaS 0OQ
RIFIGAD® 1Eft2 adlkdz2 f QF NODKA Y
iInteramente telematici e digitali (come quello per
Ingiunzione) viene fatta su carta e viene definito originale
cio che originale certamente non €, ovvero una serie di
fogli di carta pinzati fra loro e privi di ogni firma
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La conservazione di
lunga durata
®
o
®

La conservazione per
esigenze correnti
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al LISNOKS f QlFl gg20F (12 F
conservazione documentale?

2 ESIGENZE FONDAMENTALI

Ccristallizzazioneiellefirme digitali

Cprotezionecontrof Q20az2f Sao:
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LA CONSERVAZIONE DEI DOCUMENT]
FIRMATI DIGITALMENTE

GAZZETTA ,Q, UFFICIALE

DELLA REPUBBLICA ITALIANA

Art. 62
Valore delle firme elettroniche qualificate e digitali nel tempo

1. Le firme elettroniche qualificate e digitali, ancorche' sia scaduto, revocato
0 sospeso il relativo certificato qualificato del sottoscrittore, sono valide se
alle stesse e' associabile un riferimento temporale opponibile ai terzi che
collochi la generazione di dette firme rispettivamente in un momento
precedente alla scadenza, revoca o sospensione del suddetto certificato.10
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GAZZETTA Q}, UFFICIALE

DELLA REPUBBLICA ITALIANA

Art. 41
Riferimenti temporali opponibili ai terzi
4. Costituiscono inoltre validazione temporale:

Al riferimento temporale contenuto nella segnatura di protocaliccui all'art. 9 del
decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri, 31 ottobre 2000, pubblicato nella
Gazzetta Ufficiale 21 novembre 2000, n. 272;

Al riferimento temporale ottenuto attraverso la procedura di conservazione dei
documenti in conformita alle norme vigenti

Al riferimento temporale ottenuto attraverso l'utilizzo di posta elettronica certificata
ai sensi dell'art. 48 del Codice;

11
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SpA o
HE9 0TS T TNt INE Al SENSI DELLA LEGGE N, 53 DEL 1004 = Messaggio (Testo normale) Bl >
% | Messaggio | [~ o
) -z = = —— = - 3 Regole ~ i m ;
@ 1gnora x ; f m i £k Riunione (25 Postainarivo (g Al responsabile L [ Regole f »] ﬁ“ Y & @4 Trova ({
) 34 Messaggio dip... J Chiudi E OneNote % Elementi correlati ~
i + Elimina = Rispondi Rispondi Inoltra i, v 5 ¥ Sposta Segna come Categorizza Completa Tradud oom
& Posta indesid. E atutti 2 Altro .i. Rispondi ed eli... & Crea nuova £ p _; Azioni v dagkqg"e g, ? o I3 Seleziona ~
Elimina Rispondi Azioni rapide ] Sposta Categorie ™ Modifica Zoom |
Da: posta-certificata@pec.aruba.it Inviato: lunedi 20/10/2014 19:17
A giuseppe, vitrani@legalmail. it
Ca
Oggetto: CONSEGNA: NOTIFICAZIONE Al SENSI DELLA LEGGE N. 53 DEL 1994
Firmato posta-certificata@pecaruba.it A
o | Messagmo | daticert.xml 1. postacert, eml (577 KB)
-- Ricevuta di avvenuta consegna del messaggio indirizzato a "posta certificata"” --

Il giorno 20/10/2014 alle ore 19:16:42 (+0200) il messaggio con Oggetto

"NOTIFICAZIONE Al SENSI DELLA LEGGE N. 53 DEL 1994" inviato da "giuseppe.vitrani@legalmail.it"
ed indirizzato a

[» 1831

e'stato correttamente consegnato al destinatario.
Identificativo del messaggio: 1058853891.1716558116.1413825396709vliaspec07 @legalmail

Il messaggio originale e' incluso in allegato, per aprirlo cliccare sul file "postacert.eml!” (nella webmail o in alcuni client di posta l'allegato potrebbe avere come nome l'oggetto del messaggio originale)
L'allegato daticert.xml conti informazioni di servizio sulla trasmissione

NOTA

La presenza o meno del messaggio originale, come allegato della ricevuta di consegna (file postacert.eml),
dipende dal tipo di ricevuta di consegna che e' stato scelto diricevere, secondo la seguente casistica

- Ricevuta di consegna completa (Default): il messaggio originale
completo e' allegato alla ricevuta di consegna.

- Ricevuta di consegna breve: il messaggio originale e'allegato alla
ricevuta di consegna ma eventuali allegati presenti al suo interno
verranno sostituiti con i rispettivi hash.

- Ricevuta di consegna sintetica: il messaggio originale non verra'
allegato nella ricevuta di consegna.

Per maggiori dettagli consultare:
http:

kb.aruba.it/KB/a701/ricevuta-di-avvenuta-consegna.aspx ?KBSearchiD=1358305

o Ulteriori informazioni su posta-certificata@pec.aruba.it.
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Firma digitale: valida - = Jf
Oggetto: CONSEGNA: NOTIFICAZIONE Al SENSI DELLA LEGGE N. 5:
Da: posta-certificata@pec.aruba.it
Firmato da: posta-certificata@pec.aruba.it
a La firma digitale del messaggio & valida e attendibile.

Per ulteriori informazioni sul certificato utilizzato per la firma
digitale del messaggio, fare dic su Dettagli.

Dettagli... | | F
[] Avvisa prima di aprire il messaggio con firma digitale in caso di errori.

—

Proprieta sicurezza dei Adets s o [H— — - | .
e -

E Oggetto: CONSEGNA: NOTIFICAZIONE Al SENSI DELLA LEGGE N. 53 DEL 1994

I messaggi possono contenere vari livelli di cittografia e firma digitale. Ogni livello di firma
digitale pud contenere piu firme,

Livelli di sicurezza

Selezionare un livello per visualizzarne la descrizione:

/ Oggetto: CONSEGNA: NOTIFICAZIONE AI SENSI DELLA LEGGE N. 53 DEL 1994

Descrizione:
OK: messaggio firmato.

Per visualizzare ulteriori informazioni o apportare modifiche al livello selezionato, utilizzare i
pulsanti seguenti:

| Modifica fiduca... | | Dettaghi... | Considera attendibile autorita di certificazione. . .

" [] Avvisa in caso di errori nella posta ele ttronica con firma digitale

E—

13
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NA PEC CON FIRMA NON RINNOVA

+* v ET CONSEGNA: citazione - Messaggio (1 esto normale) — — — | ——
Messaggio [~} e
) — E G . :
Ignera x _ﬁ] _&] $ FE, Riunione {5 Spostain: 7 {5 Al responsabile 3% [ Regole W BE Yp : #
- @Messagg\stica immediata | |34 Messaggio dip.. \/ Chiudi ! ,‘E OneNote @ Elementi correlati =
Pasta indesid, = Elimina | Rispondi Rispondi Inoltra . s " _|| Sposta Segna come Categorizza Completa
atutti = Altro - i Rispondi ed eli.. "7 Creanuova - - Bl Agioni | g3 jeggere ° S | Seleziona -
Elimina Rispondi Azioni rapide ] Sposta Categorie ] Modifica Zoom
posta-certificata@pec.aruba.it Inviato: sabato 14/11/2009 12:02
giuseppe. vitrani@legaimail it
getto:  CONSEGMA: citazione
nato da:  Sono stati rilevati problemi per la firma, Fare clic sul pulsante della firma per visualizzare i dettagli. @
I Messaggio | = daticert.xml - postacert.eml (2,05 KE)
. . o indi \ st B
- Ricevuta di avvenuta consegna del messaggio indirizzato a posta certificata --

| giorno 14/11/2009 alle ore 12:01:36 (+0100) il massaggio con Oggetto

citazione" inviato da "giuseppe.vitrani@legalmail. it

ud indirizzato a ‘posta certificata™

' stato correttamente consegnato al destinatario.

dentificativo del messaggio: 229756354.1712289214.1258196435963liaspec02@legalmail. it

| messaggio originale &' incluso in allegato, per aprirlo cliccare sul file "postacert.eml” (nella webmail o in alcuni client di posta 'allegato potrebbe avere come nome l'oggetto del messaggio originale).
'allegato daticert.xml contiene informazioni di servizio sulla trasmissione

{0TA
La presenza o meno del messaggio originale, come allegato della ricevuta di consegna (file postacert.eml),
Jipende dal tipo di ricevuta di consegna che e' stato scelto diricevere, secondo la seguente casistica:

- Ricevuta di consegna completa (Default): il messaggio originale
completo e' allegato alla ricevuta di consegna.

- Ricevuta di consegna breve: il messaggio originale e'allegato alla
ricevuta di consegna ma eventuali allegati presential suo interno
verranno sostituiti con i rispettivi hash.

- Ricevuta di consegna sintetica: il messaggio originale non verra'
allegato nella ricevuta di consegna.

14
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Proprieta sicurezza dei messaggi u

& Oggetto: COMSEGMA: citazione

I messaggi possono contenere vari livelli di crittografia e firma digitale. Ogni livello di firma
digitale pud contenere pid firme.
Liwvelli di sicurezza
Selezionare un livello per visualizzarne la descrizione:
Q Qggetto: COMSEGMA: ctazione
L Q Livello firma digitale

i L ¥ MFirmatario: posta-certificata @pec.aruba.it

Descrizione:

- —— - non & disponibile o non & valida. -
Firrma digitale: non valida V Il certificato utilizzato per creare la firma non & pid valido.
Firmato da posta-certificata@pec.aruba.it utilizzando RsA/SHAL alle 12:01:36 il
Oggetto: COMSEGMA: citazione - 40| [1af11/Hnn0a
Da: posta-certificata@pec. aruba.it
Firmato da:  posta-certificata@pec.aruba.it
ﬁ La firma digitale del messaggio non & valida o attendibile.

Per ulteriori informazioni sul certificato utilizzato per la firma
digitale del messaggio, fare dic su Dettagli.

[ Awvisa prima di aprire il messaggio con firma digitale in caso di errori.

15
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Vizualizza certificato E

Generale | Dettagli | Percorso cerificazions | Fttandibil'rté|

@ﬁé Informazioni sul certificato

Il certificato & scadute o non & ancora valido.

Rilasciato a: Posta Cerificata ARUBA PEC

Rilasciate da: CNIPACAZ

Valido dal 23/ 10/ 2008 al 237 107 2010

[ Dichiarazione emittente ]

Ukerion informazioni sui Cerficats
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LE CONCLUSIONI CHE TRAIAMO DAGL
ESEMPI

U La PEC soddisfa certamente le esigenze di
archiviazione per esigenze correnti ex art. 41
dpcm 22/2/2013

U Per la conservazione di lunga durata e
necessario un sistema di conservazione
documentale (nel quale dovra confluire anche
la PEC, che e documento informatico a tutti gli
effetti) 17
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[ 9 htthwe¢!bL¢! Q 6

la conservazione sostitutiva
Art. 43 CAD

| documenti di cui e prescritta la conservazione
per legge sono validi e rilevanti a tutti gli effetti
di legge se assoggettati a conservazione
documentale

Una possiblilita, in parte, frustrata dal dpcm
13/11/147

18
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QUALE TECNOLOGIA PER LA CONSERVAZIONE

Il d.p.c.m. non impone forme predeterminate

Sipuo gestirein locale

si puo affidarein outsourcing
: congestionein cloud

19
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QUALI SOLUZIONI TECNOLOGICHE?

Il DPCM 3 dicembre 2013 richiama gli standarrc
Internazionali:

0 UNISInNCROgarantiscef QA y i S NBdJIS |
vari sistemidi conservazione

U1S014721 OAIS fornisce le definizioni degli
oggetti della conservazionee la struttura del
dati necessarigoer assicurarela leggibilita dei
documentinel tempo

20
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FATTURAZIONE ELETTRONICA

21
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art. 21 d.p.r. 633 del 1972

Il COMMA
Af az233asauz LI aargz | a:
RSTt{Q2ZNAIAYSZEZ  QAY U S INRA
della fattura dal momento della sua emissione fino
al termine del periodo di conservazione

Adzi SYGAOAUGLE RSEff Q2NRIA)
LJ2aazy2 SaasSNB I NFyIaAdl
della firma elettronica, qualificata o digitale
RSEfQSYAUGSYUS

22
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art. 39 d.p.r. 633 del 1972

A le fatture elettroniche sono conservate in
modalita elettronica, in conformita alle

IS
el
ell

QOO

nosizioni del decreto del Ministro |
economia e delle finanze adottato al sensi

articolo 21, comma 5, del Codice

RSt f Q YY)\y)\ AUNITA2YS 5
A 1l luogo di conservazione elettronica delle fatture

S f

SOUNRPYAOKSXX Lizs5 Saa

Stato, a condizione che con lo stesso esista uno
strumento giuridico che disciplini la reciproca
assistenza.

23
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la conservazione della F.E.

I NID® o RDOYD wmT 3ITA dE

Al processo di conservazione € quello previsto dal dpcm
RAOSYONB WmMoZ Y& HND

Al processo termina con la sottoscrizione (con firma  _
RAIAGEFEE SO RSt LI OOKSGuU2 R.
di un riferimento temporale opponibile a terzi (marca
temporale)

Aon si limita la composizione del pacchetto di
archiviazione ad una sola fattura percio e ipotizzabile
f QF NOKAGALI T A2y S OEYuSaudzI i

b2y § LIAG ySOSaalNAR2Z2 f QAyY
digitale (circolare 1/E del 2015) 24
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Il d.m. 17 giugno 2014

non fa riferimento alle sole fatture elettroniche
di cui al DM 55/2013 (FatturaPA) maa TUTTE |
fatture elettroniche, alle dichiarazioni di inizio,
variazione e cessazione attivita (art. 35 legge
IVA) e agli altri documenti digitali aventi
rilevanza fiscale

25
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la conservazione della F.E.

Il procedimento di conservazione deve garantire
che siano consentite le funzioni di ricerca e di
estrazione delle informazioni dagli archivi
Informatici in relazione almeno al cognome, al
nome, alla denominazione, al codice fiscale, alla
partita IVA

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

Qual e una delle esigenze sottostanti alle norme
esaminate sulla conservazione?

26
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UNIMATICA

LA COMUNICAZIONE ED ESIBIZIOI
FNI® p ROYD mT TA

Il processo puo avvenire con due modalita:

1)accessoced esibizioneda remoto: il responsabile
della conservaziondorniscel f t Q! EnhBajelleA |
credenzialpert QI O&ddeumehtidaverificare

2)attraverso la produzione del pacchetto di
distribuzione, che sara trasmesso
It £ QI YY)\ Viidadziarkhhdled \2ayPSCdopo

f QS & O tlsistdntadi ®nservazione

27
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paperless
Italiano

Info@unimaticaspa.it T www.unimaticaspa.it
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Tra 1 nostri Client
iImportanti Compagnie
Assicurative

Gruppl Bancari

2.500 Enti Pubblici
10.000 PMI

Info@unimaticaspa.it T www.unimaticaspa.it
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1||b

Gli azionisti
Intesa San Paolo
RGI Group
Fondazione Universita
di Bologha

Info@unimaticaspa.it T www.unimaticaspa.it
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Un attento lavoro di ricerca

e sviluppo per garantire

~elevati standard di sicurezza
ed operativita

F1/F2 » Move time cursor - F11 / F12 = Transparency Pressure Enhancement

%%\M\/\. \f@/\.s:(/

WMW info@unimaticaspa.it i www.unimaticaspa.it
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Firma elettronica
Conservazione a horma
Riscossioni e Pagament
Dematerializzazione
cartacea

0 Fattura elettronica

o Pec Folder

Info@unimaticaspa.it i www.unimaticaspa.it
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La carta vincente dell:
~ tua scommessa per |
) cambiamento digitale

Info@unimaticaspa.it i www.unimaticaspa.it



“m)

UNIM ATIC A @ ORDINE DEGLI AVWWOCATI DI TORINO
Contenuti della giornata

WMDEf A FAaLISGOGA Y2NXI GA DA
= Unimatica SpA e motivi della convergenza

7| servizi proposti: modalita di utilizzo ]

™ Come aderire al servizi proposti

™ Conclusioni e riferimenti

35



@ ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

g PECFoldeg lo strumento proposto
da Unimatica per gestire

f QF NODKAGALFT A2y S
documenti elettronici allegati ali
messaggi, indipendentemente dal
Provider PEC e dalla natura dei
documenti, siano essi con 0 senza
firma elettronica

PECFoldearchivia le fatture elettroniche
veicolate tramite PEC, evidenziandone | dati
fiscali rilevanti e consentendone un agile
reperimento

36
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é Al professionisti che utilizzano la
PEC per il proprio lavoro, sempre
piu spesso per adempiere ad
obblighi di legge in termini di
protocollo di colloquio (es.
Processo Civile telematico)

Al professionisti che emettono
fatture elettroniche (specialmente
verso la Pubblica Amministrazione)
veicolandole tramite PEC

37
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é ConsAervaAzione a norma presso una Azienda
LINBASYydS yStfQSt Syo2 R

In AgiD
r, Y Conservazione unificata di fatture
v B elettroniche e messaggi PEC derivanti
4 RIff OSEASNDAT A2 RSt

$ Reperimento agile e veloce dei messaggi

Vantaggi delle fattura tramite browser web. Nessun

legame con uno specifico Posto di Lavoro

g Possibilita di predisporre la strategia di
archiviazione piu idonea in autonomia e con
pochi click

38
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Come funziona

39
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~

/ PEC folder system
PECFolder === Server pe'r la
conservazione
Server

\\

a norma

-/

49



ﬁ ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

PEC folder system \

PECFolder
Server

a

Server per la
conservazione
a norma

PEC
Provider X

L4
&
Ld
2
L
L4

&
&
&
E.
L4
L
L4

. @H

41
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/STEP 1: 1l cliente si regist)

AJsa il proprio account per iscrivere
al servizio la casella PEC

Mecide se conservare tutti i
messaggi o solo quelli in specifici
folder

Mecide quanto tempo i messaggi
devono essere conservati

Mecide se i messaggi conservati
devono essere cancellati dalla
casella

N A




@=

UNIMATICA V@ ORDINE DEGLI AVWOCATI DI TORINO
4 STEP 2: prelievo dei messaggi A
Al sottosistema PECFolder accede ai server dei diversi PEC
provider di mercato
A messaggi dalle caselle iscritte al servizio vengono prelevat
e viene costituito il PEC folder, mantenendo integra la
k struttura dei messaggi PEC

PEC
Provider X

43
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- TN\
é | PEC folder system \

TEP 3: la conservazion P -

A PEC folder vengono versati in
conservazione a norma

Aiene preservata la struttura PECFOIder e iereeens Server per la
originale dei messaggi (es.: il PEC Server O
folder di un messaggio PEC
spedito contiene anche le ricevute
di presa in carico e di avvenuta f{——- - //
consegna fornite dal PEC prOV|de]j.)"",..~”

Mnche gli allegati al messaggio |

vengono pOStI INn conservazione

- / %
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@TEP 4: consultazione\

Al cliente usa il proprio account per
consultare | PEC folder

AJn evoluto motore di ricerca
consente di reperire facilmente i
messaggi a partire dalle
Informazioni in essi contenute
Miviene semplice raggruppare |
messaggi di una "conversazione"
AttQ2002NNByYyIl I L
consultate le prove di avvenuta

PEQ conservazione

Providé\ /
45




UNIMATICA
/STEP 5: contenziosi

An caso di contenzioso il messaggio conservato viene estratto
sottosistema di Conservazione a Norma e messo a disposizion
delle Autorita Competenti

A_a conservazione a norma consente di preservare la validita d
messaggio oltre il limite obbligatorio per legge (attualmente 30

\ - 2 / k )
A * 4 e
o . * U
- Q 0
* * * &
* Y ° 2
g o . .'
* o S
Q ° S g
* N * D
* 0 D

4 ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

PEC
Provider X

48
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PEC folder system \
™ O N

é/ Server per la
PECFO|deI‘ ................. p .
conservazione
Server
a norma

PEC
Provider X
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https://webl.unimaticaspa.it/uninotifiche/start.jsp?tenant=ordavvto

Inserisci username e password nei seguenti campi e clicca il pulsante Login per accedere al sistema.
Se hai raggiunto involontariamente questa pagina, la sessione €' scaduta ed e' necessario effettuare nuovamente il login.

HTTP://
WWW,
EXAMPLE.
com \\.

@

(9

Username] -

Semne Le credenziali vengono
Password: . "

fornite all dédatto
Login | Reset | del |l 6attivaziione del se
Menu Principale
Menu Retrieving
\ Una volta effettuato
| 6accreditament S i

Portale gestione PE(

approda alla home page
del servizio
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Menu Retrieving
Torna al menu principale

Utente
Id Utente 1

Cognome ORagione Sociale RUGHETTI
Mome ARMANDO

Gestione Mail Box

Portale gestione PE(

ﬁ ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

Gestione Incarichi

| dati identificativi
del | ut ent e
visibili

S

Codice Fiscale RGHRND70A01A944T

Mes==aggi Elaborati

ono

semp

49



UNIM ATIC As,m & ORDINE DEGLI AVWOCATI DI TORINO

Configurazione Account
Torna al menu principale Torna al menu retrieving

Utente a
Id Utente 1 Codice Fiscale RGHRND70AQ1A944T
Cognome ORagione Sociale RUGHETTI
Mome ARMANDO

Prosegui
* Contesto: |Nchi'u'iazinne PEC ;l * Username: | |
* Provider: | =l * password: | |
* Indirizzo Email: | - -
Occorre immettere le coordinate
di accesso alla propria casella di
Prosegui posta.
Provider — | 6Ente <che
casella, reperibile dal proprio
contratto

50
Portale gestione PE(
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Nuovo Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a elenco account
Utente .
|d Utente 1 Codice Fiscale RGHRND70AD1A944T
Cognome ORagione Sociale RUGHETTI Questa pagina consente di
Nome ARMANDO modificare i parametri standard.
Normalmente non serve toccare
Conferma nulla
* Indirizzo Email: |arughetti.pec@unimaticaspa.it Enable Ssl: [
s Pec: W Enable Starttls: [~
* Username: |arughetti_pec@unimaticaspa.it | Abilitato: |
* :
FEEEITIE | | Contesto: Archiviazione PEC
* T — :
Imap Host: [imappec.unimaticaspa.it | Nome Cartella Archiviati: [Archiviati |
imap Port: |993 | MNome Cartella Spostati: |Nunhrchiu1’ahi|i |

Conferma

51
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UNIMATI CA..

Dettaglio Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a elenco
Informazioni
ld Account 3 Imap Port 993
Address Enable S5l trye
ls Pec true Enable Starttls false
Usemame arughetti.pec@unimaticaspa.it Abilitato true
Imap Host imappec.unimaticaspa.it Contesto Archiviazione PEC
Modifica Test Elimina

Portale gestione PE(
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UNIMATI CA..

Test Eseguito senza errori

Dettaglio Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a elenco
Infermazioni
|d Account 3 Imap Port 993
Address Enable Ssl true
Is Pec true Enable Starttls false
Usemame arughetti.pec@unimaticaspa.it Abilitato true
Imap Host imappec.unimaticaspa.it Contesto Archiviazione PEC
Modifica Test Elimina

Sempre conviene usare |l
bottone Test per verificare i dati
immessi. Correggere e ripetere
fino a che si ottiene il presente
messaggio

Portale gestione PE(
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UNIMATI CA..

Dettaglio Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a elenco
Informazioni
ld Account 3 Imap Port 993
Address Enable S5l trye
ls Pec true Enable Starttls false
Usemame arughetti.pec@unimaticaspa.it Abilitato true
Imap Host imappec.unimaticaspa.it Contesto Archiviazione PEC
Modifica Test Elimina

Portale gestione PE(
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Modifica Retrieving Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a elenco Torna a dettaglio account
Conferma
Id Account: 3 Enable Ssl: [@
* Indirizzo Email: |arughetti_pec@unimaticaspa.it Enable Starttls: [~
ls Pec: [ Abilitato: [
* Usemname: |arughetti pec@unimaticaspa. it | Contesto: | Archiviazione PEC ~|
* Password: [ | Mome Cartella Archiviati: |Archi~.riati |

* Imap Host: |imappec_unimaticaspa.it

Mome Cartella Spostati: |Nunhrchiﬂahili |

Imap Port: | 993

La modifica tipicamente serve
per correggere un errore nel
censimento iniziale o per
adeguare la password di accesso

Portale gestione PEC alla casella

Conferma
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Dettaglio Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a elenco
Informazioni
ld Account 3
Address
Is Pec true

Usemame arughetti.pec@unimaticaspa.it

Imap Host imappec.unimaticaspa.it

Modifica Test

Portale gestione PE(

& ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

Imap Port 993
Enable 53l true
Enable Starttls false
Abilitato true

Contesto Archiviazione PEC

Elimina
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UNIMATI CA..

Eliminazione Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a dettaglic
Informazioni
Id Account 3 Imap Port 993
Indirizzo Email arughetti.pec@unimaticaspa.it Enable Ssl true
Iz Pec true Enable Starttls false
Usemame arughetti.pec@unimaticaspa.it Abilitato true
Imap Host imappec.unimaticaspa.it Contesto Archiviazione PEC
Confarma

Viene eliminata solo la
configurazione di PECFolder
non la casella di posta.

Portale gestione PE(
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Elenco Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving

Utente

|d Utente 1
Cognome ORagione Sociale RUGHETTI

Mome ARMANDO

Crea Nuovo

Accounts

Codice Fiscale RGHRND70A01A944T

ﬁ ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

Indirizzo Email Is Pec

Abilitato Id Account

arughetti. pec@unimaticaspa.it

true

true

Ecco configurato PECFolder
per | 6accesso

Portale gestione PE(

all a cas
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Menu Retrieving

Torna al menu principale

Utente

Id Utente 1

Cognome ORagione Sociale RUGHETTI
Mome ARMANDO

Portale gestione PE(

Gestione Mail Box

& ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

Codice Fiscale RGHRND70A01A944T

Geé\one Incarichi

Mes==aggi Elaborati

Ora che abbiamo detto come
accedere alla casella, dobbiamo
definire quali azioni PECFolder
debba fare su di essa.

Diamo a PECFolder uno o piu
incarichi
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Scelta Contesto

Torna al menu principale

Avanti

Portale gestione PE(

Scelta del contesto dell'incarico: se il contesto e di tipo
PEC, l'incarico gestira caselle di posta elettronica
certificata, se di tipo EMAIL, caselle di posta elettronica
non certificata.

/

Torna a menu retrieving Torna a lista Incarighi
* Contesto: | Archiviazione PEC v|
Avanti
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Nuovo Incarico

™

Torna al menu principale Torna a menu retrieving

Crea Incarico

g% ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

Azione che si vuole fare sui messaggi dopo che sono
stati archiviati: SPOSTARE (in una cartella del server di
posta), CANCELLARE o NESSUNA AZIONE.

Torna a lista Incarichi

* Nome: [Archiviazione PEC 20150506 * Email Archiviate: | SPOSTARE |

Contesto:

Portale gestione PE(

Archiviazione PEC

Crea Incarico

Delay: |3EIEI |

Delay ¢ il ritardo (espresso in secondi) con cui vengono
prelevati i messaggi rispetto alla loro data di creazione;

cioe, detta t1 la data di creazione di un messaggio di
posta elettronica e t2 l'istante in cui si effettua
un'elaborazione, vengono elaborati i messaggi con t2-t1
maggiore o uguale al valore di delay.

Se si vuole un delay di 5 minuti si dovra scrivere 300, se
si vuole un delay di 2 ore si dovra scrivere 7200, se Si
vuole un delay di 1 giorno si dovra scrivere 86400.

La calcolatrice dello smartphone sara di aiuto.
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Abbiamo creato un paio di incarichi. Spesso un
solo incarico e sufficiente per tutte le esigenze

Incarichi |

Torna al menu principale Torna a menu retrieving

Utente

ld Utente 1 Codice Fiscale RGHRNDTOAQ1A944T
Cognome o Ragione Sociale RUGHETTI

Mome ARMANDO

Huovo
Incarichi
Id Num Mail Data Email
Incarico Name Abilitato Salvate Tipo Stato | Scadenza | Creazione Archiviate Delay
2 Archiviazione PEC true T SALVA_PEC | CARICATO 070472015 13:52 SPOSTARE 120
20150407
Archiviazione PEC true ] SALVA_PEC | CARICATO 08052015 21:1 SPOSTARE 300
20150506

Portale gestione PE(
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UNIMATI CA..

Dettaglio Incarico

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a gestione incarichi
Incarico
Mome Contesto Archiviazione PEC Tipo SALVA_PEC
ld Utente Stato CARICATO
Id Incarico 4 Scadenza
Mame Archiviazione PEC 20150506 Data Creazione 06/05/2015
Abilitato true Email Archiviate SPOSTARE
Mum Mail Salvate 27 Delay 300
Modifica Aggiungi PEC
Cartelle
Hessuna informazione
Pecs
Hessuna informazione

Portale gestione PE(
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UNIMATI CA..

Modifica incarico

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a gestione incarichi Torna a dettaglio Incarico
Conferma
* Nome: |Archiviazinne PEC 20150506 * Email Archiviate: | SPOSTARE |
Abilitato: | Delay: | 300 |
Conferma

Se cambiamo idea sul tipo di azione post archiviazione o
sul ritardo, possiamo modificarli in qualsiasi momento.
Possiamo anche sospendere un incarico

Portale gestione PE(
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UNIMATI CA..

Dettaglio Incarico

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a gestione incarichi
Incarico
Mome Contesto Archiviazione PEC Tipo SALVA_PEC
ld Utente Stato CARICATO
Id Incarico 4 Scadenza
Mame Archiviazione PEC 20150506 Data Creazione 06/05/2015
Abilitato true Email Archiviate SPOSTARE
Mum Mail Salvate 27 Delay 300
Modifica Aggiungi PEC
Cartelle
Hessuna informazione
Pecs
Hessuna informazione

Portale gestione PE(
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Scelta Account

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a gestione incarichi Torna a dettaglio Incarico

Avanti

* Address: |unimaticaspa—test@legalmail.itLI

Avanti

Occorre definire su quali caselle di posta
| 6i ncarico deve operjare

Portale gestione PE(
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Nuovo Salvataggio Pec

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a gestione incarichi Torna a dettaglio Incarico

Conferma

* Folders:
Id Incanco: 4 ’ I_INBOJ{.Drafts

I-|HBOx.ﬂrChi‘d'iﬂZiDI1EFﬂ||itﬂ

Address: unimaticaspa-test@legalmail it I INBOX.Archiviati
" INBOX. Sent
¥ INBOX.DaArchiviare
Ed ecco che | dincarilco accede AMNEOXPaftc asel | a e
mostra tutte le cartelle presenti. Occorre I INBOX. Trash
selezionare tutte quelle da cui prelevare i I~ INBOX.mailfilter

messaggi. Si possono selezionare anche
tutte. Consigliamo di escludere almeno il
Cestino (Trash) e le Bozze (Drafts)

I INBOX. Spedite
I INBOX.Posta Indesiderata
" INBOX

Abilitato: [

Conferma

Portale gestione PE(
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Dettaglio Salvataggio Pec

Torna al menu principale Torna al menu retrieving Torna a gestione incarichi

PEC
Mum Mail Salvate 0

Data Creazione 11/05/2015

Id Incarico 4

Mum Salvataggi 0

ﬁ ORDINE DEGLI AVYVOCATI DI TORINO

Torna a dettaglio Incarico

Abilitato true
Address unimaticaspa-test@legalmail.it

Data Ultimo Tentativo

Ultima Errore

|d Pec &
Modifica
Cartelle Salvate
Id Name Data Ultima Mail Salvata Oggetto Ultima Mail Salvata
6 INBOX. DaArchiviare

Portale gestione PE(

Elenco delle cartelle della casella di posta da cui
verranno prelevati i messaggi da archiviare
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Se abbiamo cambiato idea,
possiamo cambiare la
selezione delle cartelle da cui
prelevare i messaggi

69



