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INTRODUZIONE

Il laboratorio di redazione di atti telematici si propone di illustrare

a)come procedere alla REDAZIONE DEGLI ATTI TELEMATICI, o meglio alla
predisposizione della "busta informatica” e

b)al DEPOSITO TELEMATICO della busta precedentemente creata.

Per la preparazione della "busta informatica”, che conterra l'atto da depositare ed
i relativi allegati , occorre utilizzare I'apposito software "Easy PCT". Il deposito
dell'atto telematico avverra invece per il framite della casella di P.E.C. (posta
elettronica certificata), sebbene da un punto di vista operativo sara il medesimo
software "Easy PCT" a provvedere all'invio della P.E.C.

Nel laboratorio di redazione di atti telematici verranno quindi mostrate le
procedure per l'installazione di "Easy PCT" (Capitolo I), le sue funzionalita in
generale (Capitolo IT), il suo utilizzo per la creazione della "busta informatica”
(Capitolo IIT) e la procedura finale che conduce al deposito telematico mediante
P.E.C. (Capitolo IV). Saranno infine illustrate alcune regole per la redazione degli
atti telematici (Capitolo V).




INTRODUZIONE

LA REDAZIONE DEGLI ATTI TELEMATICI

Le "buste informatiche”, come appena osservato, si confezionano con I'ausilio di
un software specifico, detto "Easy PCT".

Tecnicamente, le buste generate con "Easy PCT" sono delle e-mail "particolari”, in
quanto contengono gli atti e documenti in un allegato crittografato.

"Easy PCT" e preordinato alla creazione guidata dei "dati strutturati” (.xml)
necessari ai sistemi informatici del Ministero: senza di essi la busta non potrebbe
essere correttamente recapitata e riconosciuta.

E' stato raggiunto un accordo con l'azienda che produce "Easy PCT" che prevede la
concessione, da parte dell'Ordine, di una sublicenza gratuita del software a
beneficio del singolo iscritto, senza limitazioni sul numero di installazioni per
utente. Il software é attualmente scaricabile da ciascun Avvocato con le modalita
che verranno illustrate nel prosieguo.




INTRODUZIONE

LA REDAZIONE DEGLI ATTI TELEMATICI

E' importante evidenziare sin da subito che il software "Easy PCT" si occupa di
generare la busta informatica inserendo al suo interno l'atto principale ed i relativi
allegati (tra cui in particolare la procura alle liti), ma tali documenti devono in linea
generale gia essere a disposizione sul computer dell'utente.

In particolare I'atto principale, che puo essere predisposto con un comune
software di videoscrittura, va convertito in formato pdf con testo “selezionabile”
(nel senso che il relativo testo deve poter essere selezionato, copiato e incollato).
La funzione e presente in alcuni dei pit recenti programmi di videoscrittura, in
alternativa vi si puo provvedere con altri software disponibili gratuitamente su
internet (come ad esempio DOpdf: http://www.dopdf.com).

L'atto principale non conterra una firma "a mano” dell’Avvocato, poiché esso verra
sottoscritto digitalmente tramite "Easy PCT".



http://www.dopdf.com/
http://www.dopdf.com/

INTRODUZIONE

LA REDAZIONE DEGLI ATTI TELEMATICI

La procura deve essere invece contenuta in un foglio separato, contenente il testo
della procura, la firma del Cliente ed in calce la "autentica” dell’Avvocato, che
quindi la sottoscrive "a mano”.

La procura va poi acquisita tramite scanner e salvata in un file, preferibilmente
anch'esso in formato pdf, che I'Avvocato firmera digitalmente tramite "Easy PCT".

Anche gli altri allegati dovranno essere gia presenti sul computer dell'utente,
ciascuno in un singolo file, in uno dei formati ammessi dalla normativa.

E' quindi preferibile "radunare” tutti i documenti (atto principale e allegati) in
un'unica cartella del proprio computer, prima di provvedere con il software "Easy
PCT" a predisporre la "busta informatica”.




INTRODUZIONE

IL DEPOSITO TELEMATICO

Il deposito telematico e la facolta (e non un obbligo!) di formare “fascicoli
informatici” di atti e documenti da inviare telematicamente agli Uffici Giudiziari
su tutto il territorio nazionale.

Al deposito si provvede a mezzo P.E.C., cioe tramite l'invio di un messaggio di posta
elettronica certificata e pit in particolare mediante la casella di P.E.C. comunicata
ufficialmente al proprio Ordine di appartenenza.

Non si tratta tuttavia di un normale messaggio che il singolo utente puo creare con
i comuni programmi di gestione della posta elettronica allegandovi la busta
informatica che intende depositare, bensi di una mail dotata di specifiche
tecniche particolari che deve essere generata da un software apposito (nel nostro
caso "Easy PCT", ovverosia il medesimo programma che viene utilizzato per creare
la busta informatica).




INTRODUZIONE

IL DEPOSITO TELEMATICO

In sostanza I'Avvocato trasmette la "busta informatica” generata con il software
"Easy PCT" utilizzando tale medesimo software.

"Easy PCT" curera quindi l'invio del messaggio dalla casella di P.E.C. dell'Avvocato
depositante alla casella dell'Ufficio Giudiziario destinatario.

A tal fine e necessario che I'Avvocato inserisca nel programma i parametri della
propria casella di posta elettronica certificata.

Una volta giunta all'Ufficio Giudiziario la busta informatica sara esaminata da
parte del Cancelliere.

L'elenco aggiornato degli Uffici Giudiziari abilitati, in forza di decreto della
DGSIA, a ricevere atti in via telematica e reperibile al sito:
http://www.processotelematico.giustizia.it/, Sezione "Uffici Giudiziari”.



http://www.processotelematico.giustizia.it/
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l. INSTALLAZIONE DI EASY PCT

Ordine Avvocati Torino
Punto di Accesso al Processo

. Accedi al sito del Punto di
Telematico Accesso www.pdatorino.it con

il tuo dispositivo di
autenticazione (inserendo la
smart card nel lettore o la
chiavetta nella porta USB).

2. Seleziona nel menu in alto il
terzo tasto, per visualizzare
Parea “Redattore”.

- Sono aperte le iscrizioni ai Laboratori di Redazione Atti, attraverso la scheda "Consolle” del Fuis

- E' attivo, attraverso il PolisWeb Nazionale 1, il servizio di consultazione per il Tribunale di Ivrea.

g‘g Ordme Avlocatz T ormo Punto dl Accesso
Gasella
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l. INSTALLAZIONE DI EASY PCT

3. A questo punto, nel riquadro posto in basso della schermata, dovrai
seguire la procedura per generare la licenza del software e quindi:
- seleziona Popzione “Accetto”;
- premi il tasto “Genera la licenza”.

4. Il passaggio successivo é il download del programma, che viene
avviato cliccando sul tasto “Scarica il software “Easy PCT”.

EasyPCT - Redattore Avvocato

1l Consiglio dell'Crding, nella seduta del 7/2/2011, deliberando sulle offerte ricevute dalle aziende del settore, ha affidato alla societa Lexteam s.r.l. l'incarico per la fornitura del redattare
avvocati "EasyPCT" (hitp:/fwww .easypct.it) perfezionando in data 30/3/2011 un accordo di durata biennale che prevede la concessione, da parte dell'Ordine, di una sublicenza GRATUITA
del software a beneficio del singolo iscritto, senza limitazioni sul numero di installazioni per utente.

1l software & scaricabile previa accettazione della licenza nella parte bassa di questa pagina.

Si raccomanda di abbandonare 'utilizzo della "Consolle Avvocato provvisoria®, in guanto tale strumento non & coperto da assistenza né manutenzione correttiva o evolutiva,
1l software EasyPCT funziona unicamente in ambiente \Windows.
Gli utenti MacOS e Linux, qualora lo desidering, potranno seguitare a utilizzare la "Consolle Avvocato provyisoria” (sia pure con 'avvertenza di cui sopra) fino a che non verra affidato

l'incarico (tempi previst: entro 'estate) di forniturgdi sublicenza gratuita di altro analogo software, funzionante anche su sistemi diversi da \Windows.

~| POF

d Servizi a disposizione

L PRODOTTO EASYPCT

: -E- Easy LICENZA D'U

Redattore Atti del P.C.T. Il prade & sottoposto alle seguenti condizioni
contrathus dere all'utilizzo & necessatio accettare (W Lexteam s.r.l. comunica che & a disposizione gratuitamente il servizio di supporto
per intero (WFequenti condizioni, che consigliamo dileggere tecnico prestato da Lexteam attraverso i seguenti mezzi : email

Un prodotto di - sccetto @ Non accettn © (supporto@lexteam.it) e telefono (085.4314991). Il servizio & attivo durante i

giorni lavorativi dalle ore 09:00 alle 13:00 e dalle 14:320 alle 13:30.
LEteam.

o i
TeamSystem Genera la licenza

E' inoltre possibile richiedere, con il pagamento di un contributo spese pari ad €

100,00 a carico del richiedente, un servizio di installazione ed istruzione all'uso

presso il proprio studio. Il servizio & prestato dalla rete di partner Lexteam e

Scaricail software EasyPCT l prevede un intervento tecnico da effettuarsi su prenctazione all'indirizzo

w2 asypotitfordinetorino/servizistartup.
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l. INSTALLAZIONE DI EASY PCT

£ Installazione EasyPCT _PDF 4.0.0.3 5. La procedura di
installazione e

Benvenuto semplice ed intuitiva:
Benvenuto nel programma di installazione di EasyPCT_PDF 4.0.0,3, - sara necessario prima
Si consiglia di uscire da tutti | programmi Windows prima di continuare confermare P’avvio
con questa installazione, dell’installazione del
Se ci sono altri programmi in esecuzione, premere Annulla e chiudere software;
questi programmi prima di rilanciare l'installazione. - poi occorrera
Premere &wvanti per continuare, —— selezionare la cartella

di destinazione;

- infine bisognera
indicare Pindirizzo del
sito del Punto di
Accesso di
appartenenza.

‘*:_LEaSy - Avanti > | [ annulla

Il fornitore del software mette a disposizione gratuitamente un
servizio di supporto tecnico a mezzo mail: supporto@lexteam.it

ovvero tramite telefono: 085/43.14.991.
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l. INSTALLAZIONE DI EASY PCT

B Installazione EasyPCT_PDF 4.0.0.3

Il programma sara installato nella cartella indicata in basso, Per
selezionare un percorso differente, digita un nuovo percorso oppure
clicca sul pulsante Sfoglia per scegliere una cartella esistente,

Installa EasyPCT_PDF in:

C:%ProgrammiyEasyPCT_PDF Sfaglia. ..

Spazio richiesto: 91.5 MB

Spazio disponibile sul drive selezionato: 101.79 G

L’indirizzo internet del PdA
di appartenenza va invece
inserito manualmente nella
relativa casella:
www.pdatorino.it .

La cartella di destinazione
in cui installare il software
potra essere quella che
viene gia proposta.

Premi il tasto “Avanti”

£ Installazione EasyPCT_PDF 4.0.0.3

EasyPCT dispone di un pulsante per il collegamento diretto al Punto
d'sccesso dell'Ordine degli Avvocati.

Inserire l'indirizzo internet del Punto d'Accesso dell'Crdine degli
Avwvocati di appartenenza :

‘;EEJ‘SV [{lndietru ] [ Avanti = ] [ http: /S wowew  pdatoring. ity

L'indirizzo proposto e quello dell'Crdine degli Awvy di Yerona.
E' possibile modificarlo inserendo un altro indiriz

Premi il tasto “Avanti”. “_“ EﬁSy | <Indietro || avanti> || annulla
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l. INSTALLAZIONE DI EASY PCY

X

£ Installazione FasyPCT_PDF 4.0.0.3 6. Una volta completata

Pinstallazione di “Easy PCT”

Installazione completata ti verra richiesto di
L'installazione di EasyPCT_PDF 4.0.0.2 & completata, confermare la ricerca di
Grazie per aver scelto EasyPCT_PDF! aggiornamenti nonchéeé di

installare ulteriori software
necessari per il
funzionamento di “Easy
PCT” (ad esempio con
riferimento alle funzioni di

4 firma digitale e del database
relativo al SIECIC).

Clicca su Fine per uscire dal programma.

Il corretto funzionamento di
“Easy PCT” presuppone il
completamento anche
dellinstallazione dei

% Easy (4Sli

7. Terminata Pinstallazione dei software aggiuntivi sopra
differenti software, “Easy ) 2 citati, pertanto & necessario
PCT” potra essere avviato < - confermarne Pinstallazione.

con Picona corrispondente 7
presente sul desktop. EasyPCT_PDF




Il. IL SOFTWARE “EASY PCT” IN

LEXTEAM

= PCT

4.0.0.8

Licenza Reqistrata a nome Scade il 14032013

Abilitata la possibilita di depositare direttamente I'atto tramite Iindy
dell'av¥vocato, configurandolo nella sezione Dati Avvocato {Opzioni

Scegliere il tipo di Atto da redigere :

{+ Atk appartenenti alla categoria dei Decreti Ingiuntivi ed Atk in Carso Causa

(" Atk introduttivi apparkenenti alla categoria delle Esecuzioni Civili

(" Ak successivi appartenenti alla cateqoria delle Esecuzioni Civili

(" Akt appartenenti alla cateqoria delle Procedure Concorsuali

(" Atk dei Curatori appartenenti alla categoaria delle Procedure Concorsuali

(" Akt dei CTU appartenenti alla categoria delle Esecuzioni Civili e delle Procedure Concorsuali

(" Akt dei Delegati e dei Custodi appartenenti alla categaoria delle Esecuzioni Civg

Procedure Concorsualf accertarss cfie 1Eificio Giudizs,
of riceveryf.

1.

Nella prima schermata che
compare all’apertura del
software sara possibile
selezionare la tipologia di
atto da redigere.

Con riferimento agli atti di
interesse per ’Avvocato e
possibile scegliere tra:

atti delle procedure
monitorie e del processo di
cognizione ordinario (in
corso di causa);

atti introduttivi
appartenenti alla categoria
delle esecuzioni;

atti successivi
appartenenti alla categoria
delle esecuzioni;

atti appartenenti alla
categoria delle procedure
concorsuali.




Il. IL SOFTWARE “EASY PCT” IN

Estremi Akto
Parki

B Attori

W wvocati

B convenuti

W evocati

o
Allegati r

Akka |—

Genera Busta

| 2. Una volta selezionata la tipologia di atto che

si intende predisporre, si avvia il programma.

La schermata si presenta suddivisa in tre
aree distinte:

- la barra degli strumenti, in alto, con
funzioni di carattere generale (’avvio della
creazione di un atto di diversa categoria,
Papertura di atti gia predisposti,
Paggiornamento del software, etc...);

- il menu laterale di navigazione, per
muoversi piu facilmente tra le varie fasi di
predisposizione della busta informatica;

- Parea principale dello schermo, con le
informazioni relative all’area attivata dal
menu laterale di navigazione.

I? Imparta Avvocati

LEXTEAM [Cl ] ’ ']]

Laboratorio di redazione atti telematici
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Il. IL SOFTWARE “EASY PCT” IN

* EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa

I:l ﬂ MNuowo

Avvocato/i

o Dati Awvocato)fi

?rgpri X h;j LLlecu:Ielli _aij Imposka Percorso Daki | \ﬂ Q mEgci

&

DatitAvvocato/i

—

3.

Atto

L1 Estremi ftto

’ sufficiente premere ill
tasto “Nuovo” ed
inserire tutti i dati
richiesti e Pindirizzo.

er PAvvocato che
utilizza principalmente

Nell’area “Dati Avvocato/i” vanno inseriti i dati del
principale utilizzatore del software e degli ulteriori
colleghi che compaiono abitualmente in delega.

v

&

J 6o | (&

| [© aonia |

e [ |

AR
\V

&

> |
AN\
N

Cognaome

Codice fiscale Murnern Tessera

Marne

il programma di si puo
selezionare 'opzione
“Avvocato predefinito”.

remendo il tasto
“Opzioni deposito” si
inseriscono i parametri
della propria P.E.C.

Crdine avvocati
| -;‘ Cerca

[ Awwocato predefinito

’ﬁ” Imparta Avvocati ]

| |

b
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

-* EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa 1. Inserite le informazioni

=] T wwove | [ Fami | he] b | [ bodel XV IR preliminari si puo procedere
alla creazione della busta,
[ Avvorato/i ESUhEn I ACto cliccando nel menu laterale
[ sulla voce “Estremi Atto” e
Codis |1 Descizone | | si aprira PParea relativa.
Atto ‘ Parte Abko
s Estremi Akko v ?;:3{:}"' Appellante | Ricorrents Tipo Akko |Fiin:n:nrs::| per Ingiunzione (Pagarmenta Somma) ﬂ
F":t' o ~ (Cg;:tfgggftt?ppellatu,I'Resistente Data Atto I."."i
d H‘ Tribunale |
Ruolo [ Materia [ ©ggetto ||:|1|:||:||:|1 - PROCEDIMEMTD DI INGIUMZIONE AMTE CALSAM (DI)

B Convenuti

Yalore

2. Nella parte superiore dello schermo occorrera inserire alcuni estremi
piu generali relativi all’atto che ci si accinge a imbustare:
- il “Codice” e la “Descrizione”, a discrezione dell’utente;
- il ruolo processuale assunto dalla parte rappresentata;
- il “Tipo Atto” e la “Data Atto”;
- il Tribunale davanti a cui e instaurato il procedimento nel cui ambito
verra depositato ’atto in questione, selezionabile da un elenco;
- “Ruolo / Materia / Oggetto” del procedimento, selezionabile dal noto

elenco gia utilizzato per la redazione delle note d’iscrizione a ruolo.

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

3. Nella parte inferiore dello schermo sono
richieste ulteriori informazioni che nel caso
del ricorso per ingiunzione riguardano:

- il valore della causa (con possibilita di
specificare “Valore indeterminato”);

- Peventuale “Richiesta Esecutorieta”;

- il pagamento del contributo unificato, che
puo essere calcolato automaticamente
(sara altresi necessario specificare gli
estremi del versamento ed allegare copia
della ricevuta di pagamento)

FEX

Calcola Contributo Unificato

¥Yalore della controversia Importoe Contributo Unificato

|€6.331,00 |€93,50

[w Contributo dimezzato

MNB: Il calcolo del Contributo Unificato viene proposto
all'utente in base al valore della controversia. Verificare
la correttezza del valore calcolato in base alla materia ed

ai casi particolari. i
p L[jg:unsulta Dncumentazu:unel

’Eipu:urta Wal, Caln:u:ulatu:u] I annulla ]

Rusla [ Materia [ Oggetto [110001 APROCEDIMENTO DI INGI
Yalore

W avvocan Yalore della Causa | £ 6,331,00
B pllegati - Somma Ingiunta | € 6.000,00

Contributo unificato

B Convenuti

B 4o

[ Yalore Indeterminato 1l walore & determinato ai sensi

[+ Richiesta Esecutorista

dell'art. 9 Legge 23.12.1999 0,453,

™ Esente Importo del conkributo unificako
B Gerera Busta - |€93,50
" Mon versako

Solo per il c.u. “Wersato', Il walore & determinato ai sensi dell'drt.2 Legge 23.12,1999 0,483,

[ adehito l Estremi Pagamento ]

* Wersato File Allegata |ro.barale, BINPARTHER S\ Deskkop| CONTRIBITO UNIFICATO. pdf] E]

@ (om0

Laboratorio di redazione atti te

lematici 17
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA
INFORMATICA

In particolare viene richiesta l’'indicazione
della modalita di versamento del contributo
Tipo di pagaerto : - [Bollettino postale < unificato (bollettino postale, marca

Estremi paga.

‘Eolletking poskale

Dettanl pagaments [Marcs Lottomatica Lottomatica ovvero modello F23) e di
Codice Ufficio Postale ; [ T s 0zi03 | conseguenza gli estremi idonei del pagamento.
Codice Bollettino Postale | (s fo} - - - -
Nel caso del bollettino postale va indicato il
tmporto ;| 0,00 codice dell’ufficio postale e del bollettino
pata: | 1 postale, oltre all’importo ed alla data.
Tipo di pagarmento @ (iG]
Nel caso del modello F23 H Dettagl pagamento
occorre indicare Pimporto Importo © | €0,00
versato e la data
(un’ulteriore verifica potra ata: | 1]
essere eseguita sulla
ricevuta di versamento che
va necessariamente
acquisita tramite scanner
’
ed allegata all’atto). 4 saveeca ][ o

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

FORMA

Nel caso piu frequente della
marca Lottomatica
occorrera specificare il
codice della marca, 'importo
e la data, con la solita
procedura:

- click sul tasto “Nuovo”;

- inserimento dei dati;

- click sul tasto “Salva”.

Esktremi pagamento
Tipo di pagamento

Detkagli pagamw

iMarca Lottomatica

Esktremi pagamento

[~

Tipo di pagamento |Mar|:a Lottormatica

Dettagli pagamento

Codice Marca Imparto | Data
123456759 £€93,50 15/04/2011
123456759 €5,00 1&/04/2011
] I:-f ] IE) Annulla ] I_/ ]
alare : | € 5,00 Daka | 18/04/2011

E=ci

[H Salva e Chiudi ] [

l

Codice May/ ) Irmporto Data
| e | v | e |y W P2
Codice Marca | Yalore Diata |

L’operazione dovra essere
ripetuta una seconda volta
al fine dell’inserimento dei
medesimi estremi relativi al
pagamento della necessaria
marca da bollo.

Anche contributo unificato e
marca da bollo andranno
acquisiti tramite scanner e
allegati alla busta.

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA
INFORMATICA

L’operazione di acquisizione
tramite scanner ed allegazione
alla busta viene eseguita

E cliccando sullultima voce della .
schermata “Estremi Atto”.

Oltre ad essere allegati in copia il
contributo e la marca dovranno
essere consegnati in Cancelleria
alla prima occasione di accesso
(ad esempio nel procedimento
monitorio all’atto della richiesta
delle copie del decreto ingiuntivo).

= IO I o CE T

" Spese Leqali

._._!-I' &= -USE Disk- [Drive F)
g CONTRIBUTO UNIFICATO
Rizorse del — iR SN
computer
ﬁ.’] £ >
Rizorze direte  Mome file: |EEINTHIELITEI LIMIFICATO ﬂ Apri |
Tipa file: |Tutti i tipi di file allegato ﬂ Annilla

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

¥ apn

KI] Qj| IE Modelli ‘& ®| j}dlmpusta
EStremi Atto

Codice Il

| ﬁ MNuowo

Diescrizione  (ALFA/ROSSI

4. Completato 'inserimento
dei dati relativi all’area
“Estremi Atto” si puo
proseguire premendo il
tasto “Avanti”.

Parte fatd s}

o Attaore ! Appellante | Ricorrente

» Eskremi Akto (Parte)

Parti

Convenuto [/ Appellato | Resistente

Controparte
B attori { .

Tipo Atko IRicu:ursu per Ingiunzione (Pagamento Somma)

Data Atta I 15/04/2011

=

Tribunals ITRIBLINF'.LE ORDIMARIC DI TORIMNG

7_'.1| Cerca

Valare

Yalore della Causa I@ £.331,00

allegati Somma Ingiunta | € 6.000,00

Contributo unificato
Akko

" Esente Importo del contributo unificato

Ruolo | Materia [ Oggetto IDIDDDI - PROCEDIMENTO DI INGIUNZIOME AMTE CALSAM (DI)

[~ walore Indeterminato

[ Richiesta Esecutoriets

1l walore & determinato ai sensi
del'art.? Legge 23,12,1992 0,468,

enera Busta

£03,50
™ Mon versato

Solo per il c.u. “Wersato', I valore & determinato ai sensi dell ark.9 Leqge 23, 12,1999

[~ a dehita

% Yersako

leamaystem.
powered by § e AM

File &llegato |ro.barale BINPARTNERS!Desktop| CONTRIBUTO UNIFICATO. pdf|

’ﬂ Indigtro ]l fvanti

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

\ al~a.'.¥V. A
B CECETiE 5. La fase successiva prevede Pinserimento dei dati
X1 M relativi alle parti coinvolte nel procedimento.
_ L’inserimento dei dati avviene per ciascuna parte
A con il consueto sistema:

- click sul tasto “Nuovo”;
- completamento dei campi, in rosso se obbligatori;
- click sul tasto “Salva”.

o

o Estremi Atko

Parti ’E,g. GRS ] ’H Salva ] ’?} Modifica ] ’B? Cancella ] ’HJ Annulla ]

= Atkori

[-] fuvseoc ok
Burvocati Matura Gioridica ke

IS::u:ieté di capitali IRiu:u:urrente LI

B Convenuti

Cognome o Denominazione Moarme

- |ALFA S RL. |

Allegati

Sess0 Data dinascka  Luogo di nascika Provincia

atto I =f 17 =] |

Indirizzo Mr.Civico  Comune Provincia  Cap
[v1a RiOMA 1 | TORING MBE 10100

Genera Bus.

Parkita Iva Rappresentante Legale Mazione
123456789 | frraLza =]

}:1 Easyﬁ powered by LEXTEAMJ . ’n Indietro ] ’ Bevanti Dl

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA
INFORMATICA

6 52 [P e 6. Una volta completati i campi necessari
. si procede oltre premendo il tasto

| ﬂ Muowo r} Apri

§ bl -
ACGLOLI “Avanti”.
Cogname | Mome | Codice Fiscale |
J#LFA S.R.L. 123456759
o Eskremi Atho
Patti
’2" Muovo ] lh,J Salva ] lﬁ Modifica ] ’E‘ Cancella ] ’E} annulla ] &% pulisci Campi
=% Atkar
. Ao gt
AAEEl Matura Giuridica Ruolo
B convendti ISu:ucieté di capitali LI IRicu:urrente LI
Cognome o Denominazione Marne
. —|
JaLFa s.R.L. =i
Allegati SEs50 Data dinascita  Luogo di nascita Provincia
Atto I I EN
_ T Indirizzo My, Civico Camune Provingia _ Cap
aenera Buskta
SEIEIEREEE e roma [t [ToRmMG [=] [ro 10100
Partita IYA Rappresentante Legale Mazione
123456789 | [rTaLa v =]
& - TeamSystem.
o Eas y “ powered Y ) ExTEAM 6 wdewo | [ avew O

Laboratorio di redazione atti telematici
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11l. CREAZIONE DELLA BUSTA

“EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : - ALFA/ROSSI

. | ﬁ Muayo [-} A KI] ij | IE Modelli
AVVoCati

Avvocato principale
Mome | LUCA

Cognome . WERDI

Cod, Fiscale | YRDLCABDSOSL291K

o Estremi &tto

H | & @| jijlmpcusta Percorso Dati | af | Ij | @| ﬂ Esci -

Zrdine ;. Torino

Mr. tessera : 2000123456

B Dati Avvocato/i
Parti

o Akkori

Indirizzi : I'-.-'ia Rarma,3 - TORING

[ﬁﬁ Cambia Awvocato

Avvocato,/i codifensore;i

Cognorme I Maore

' e Avvocaki

s./ Caryenuki
F |

’3" Muoyo ] ’lJ,J Salva ] ’.‘22 Modifica ] ’Q? Cancella ]

W Allegati
Cognorme Mame
W Atto | ]
Codice fiscale A
B Genera Busta I I

Crding awwocati

| el

TS LEIT.

NP C T

powered bY § Sy TEAM

E’ poi richiesto
Pinserimento dei
dati del difensore (o
dei difensori), che é
possibile richiamare
dalla sezione “Dati
Avvocatol/i”,
specificati in
precedenza; verra in
prima battuta
proposto I’Avvocato
che si era indicato
come predefinito.

Laboratorio di redazione atti telematici
3.0 Avv. Alessandro Barale
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“EasyP CT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa :

Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

Eonvenuti

1 - ALFA/ROSSI

Attenzione

Cogname

" Estremi Atto

Parti

1l Codice Fiscale calcolako [RESMRASOADILZ1 9G]

& diversa da quella inserita :  [RSSMRASOADILZ15E]

Sostituire i| Codice Fiscale?

Q/ J:'uttl:lri ’Q ] ’H 5‘3""3 ] [E;I] ﬁ T
B povocat . 8. Si procede successivamente
Makura Giuridica . . N
5 Corveri [Persona Fisica | inserendo i dati della o delle

Cognorme o Denaminazione
d Beevocaki

OS5I

. Alleqati . .
Allegati Sess0 Data di nascita

M  =| |oyotj1ss0

B o

Concluso Pinserimento dei
dati delle parti (attori e
convenuti) e dei relativi
difensori, si puo premere il
tasto “Avanti” e passare alla

Luogo di nascita
TORING

controparti.

Quando viene inserita una
persona fisica esiste la
possibilita di calcolare
automaticamente il codice
fiscale (senza garanzia
assoluta di correttezza).

Avanti n

n Indietro

fase successiva.

—Y

Laboratorio di redazione atti telematici
3.0 Avv. Alessandro Barale
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11l. CREAZIONE DELLA BUSTA

*EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : - ALFA/ROSS] [ = ||C
. | ﬁ Muoyo [-} Apri KI] ij | IE Modelli H | & e | jij Imposta Percorso Dati | i | Ij | @) | ﬂ Esci
AllEegatl

allegati Cbbligatori

B Dati Avevocatofi

1. | Mota di Iscrizione a Ruolo 5} ] ’ z  Elimina ]

o Estremi Atto 2. Procura alle Liti | [@Eisualizza] Il}_:-_t Sfoglia ] [ # Elimina ]

Parti _ .
o st et ) 10. Nella sezione successiva, “Allegati”, si
9 provv_ede ad al_legare ?u_tti i documenti
(mediante copia acquisita a mezzo
- Prowe Documentali - - = ’
BT scanner) ulteriori rispetto all’atto.
"
k- Allegati E quindi=
- Exe|E
e e | = la nota d’iscrizione a ruolo, che viene
Genera Busta | generata automaticamente sulla base
IF ° dei dati sinora gia inseriti.
Dimensione massima della Busta Dimensione approssimativa della Busta 140 Kb

A ITRYSLCITY.

:‘ Easyﬁ powered ‘LExTEAM .- ’n — ] ’ s D]

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA
INFORMATICA

= C:AP rogrammilEasyPCTATestid1\NIR. toc

Eile  Modifica Wjsualizza Inserisci Formato  Tabella  Strumenti 2

WX D0 9 0w - @ by 7 P - R i

TRIBUNALE ORDINARIO DI TORINDO

Mota di Iscrizione a Ruolo

Costituzione in giudizio: Athore
Si chiede l'iscrizione al Ruolo Generale degli Affari Civili - Cause Ordinarie della sequente causa infrodotta

Con: Ricorso

[FARTE] Ricorrente :

Cognome e nome: ALFA SR.L.

Partita Iva: 123456789

[RESIDEMZA] Sede: WIA ROMA, N, 1 - TORIND (TO) [/[RESIDENZA]

154

Fg 1 Ri 30 | Cal 19 100 % MU

- Ao Y LASRY | " LExTEAM

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

N el A A
* EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa: 1 - ALFA/ROSSI =13

| ﬁ Muowva k[] ij | @ Modeli | & e | iii Imposta Percorso Dati | J'| Iﬂ | @/] | ﬂ Esci
Z
1. | Mota di Iscrizione a Ruolo ;5}

o Estremi Atta ‘ = Procura alle Liti | [@Eisualizza] h}’:k Sfoglia l I 2 Elimina l

Parti
. Allegati Generici
ST I [ [

¥ apr

B [Dati avvocatofi

Allegati Obbligataori

] wisualizza ” z  Elimina ]

Selezionare il file da allegare

la procura alle liti, da Cercain: | () ALFARDSS! | e BB
individuare e selezionare @ T cu. emarcs
- o . - doc0ifatturas00325
(SI trattera della procura Documenti =% docO2FatturaS02004
recenti = doc03Fatturas00241

. docOdestrattiscritture

sottoscritta dal cliente ed

autenticata in calce Doy B
dall’Avvocato, acquisita : = docovisuraccias
tramite scanner, che verra |
successivamente altresi DRicorso
firmata digitalmente dal _

difensore). e de)

e computer

@

Document

a1}

<

@ﬁ

T i BYd " Lgneod g = . 5 3

:_1 tasy u powerad by LEXTEJ—".M Risorse direte  Mome file: Ipmcula speciale j &pri I

* Tipo file; ITutti itipi di file allegata ;I Annulla |
7

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

“EasyPCT -Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : - ALFA/ROSSI

| 'ﬂ Muoyo E} IE Modelli H | & @ | iii Imposta Percorso Dati | i | Ij | @) | ﬂ s -

tutti gli ulteriori documentl che vengono normalmente inclusi nel
fascicolo, seguendo il consueto sistema:
- click sul tasto nuovo;

o Estremi Atto 2. Procuraalle Liti |*%:\AB\PCTIALFA-ROSSI procura specie
Parti

”H Sfoglia [.':i Elimina ]

Alleqati Generici

t/ Aktari M, | Tipo | File | Descrizione | Dimensione | Percarso |
. . Prove Documentali
s,/ Canvenut
M. | Tipo | File | Descrizione | Dirnensione | Percorso |
" |
k- Allegati — -

’% Muoyo ”E..] Salva ”EJ' annulla ”-I- Elimina ]
Atko

Descrizione

Geneta Busta I [~ Prova Documentale
File
I IE‘:}'& SFaglia ] I“' Acquisisc ]
Dimensione massima della Buska Dimensione approssimativa della Busta 200 Kb

== |l h.ﬁf-..pi.-l.-.l Ll

A Y | v TEAM ’n Indietrao ] ’ Avanti D]

» Easy(es

Laboratorio di redazione atti telematici
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11l. CREAZIONE DELLA BUSTA

“ Eas yPC T - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : 1 - ALFA/ROSSI M=
ﬂ Muoyo 1'.':'. ti K'] hgj I'I.Ij Modelli - & e ﬁilmpusta Percorso Dati | o ﬂ @ Esci
[+] Ayvocato/i
- inserimento della descrlzmne del documento (ad esempio “Fattura
500325%);

- specificazione della tipologia dell’allegato, se si tratta di una “Prova
Documentale” (cioe un documento offerto in prova, come ad esempio
nel ricorso per ingiunzione la fattura) oppure no (come la nota spese).
- selezione del file da allegare;

- click sul tasto “Salva”.

- . Prove Documentali
¢ Conwenuti
M, | Tipo | File: | Descrizione | Dimensione | Percorso |
Wl svvocati
¥ Allegati '
i ) @ o ]
atko {
Descrizione N
i3enera Bust - |Fattura 500325 [v Prova Docurmentale
File:
41\ BBIPCTIALFA-ROSSTLdoc01 fatturaS00325, pdf ’E‘-t Sfoglia ] "-"J- &cquisisci]
Dimensione massima della Busta Dimensione approssimativadella Busta ;. 200 Kb

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

* EasyP CT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa: 1 - ALFA/ROSSI 5]

ﬁ Muoyo 1'ﬂpri K[] h;j Lujﬂu:udelli & é jijlmpcusta Percorso Dati | @ 0_/. WEgci

L’operazione deve essere ripetuta per ciascuno degli allegati.

Essi compariranno, ad uno ad uno, nell’elenco “Allegati Generici” (per i
documenti diversi dalle “Prove Documentali”) o nel sottostante elenco

“Prove Documentali” (che comprende i documenti che si intende offrire
come mezzo di prova).

Alleqati Generici

M, |Ti|:u:| File: Descriziones Dimensione | Percorso
-~ . Prove Documentali
q./ Canvenuti
M. | Tipo | File: | Descrizione | Dirnensicrne | Percarso a5
d s *1  Semplice  docO1fattura500,.,  Fatbora S00325 367 Kb ANABPCTIALFA-ROSST b
< &
¥ Allegati
EXEN| N XS R
atko
Descrizione
izeneta Busta |N'3"IEI spese] [ Prova Documentale
File:
41\ BBIPCTIALFA-ROSSTinota spese. pdf ’E‘-‘E Sfoglia ] "-"1" EE':I'-"SiSEi]
Dimensione massima della Busta Dimensione approssimativa della Busta ;. 3048 Kb
N PC TR [ | W)
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

* EasyP CT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa: 1 - ALFA/ROSSI 5]

ﬁ Muoyo 1'ﬂpri K[] h;j Lujﬂu:udelli & g jijlmpcusta Percorso Dati | @ 0_/. WEgci

Avvocato/i

B [Dati avvocatofi
alleqgati Obbligatori

[

Selezionando il documento e cliccando sul tasto “Visualizza” é possibile
visualizzare il documento allegato.

Bd - Hark Blleqati Generici
y..‘ e Descrizione Dimensione | Percorso
Mota spese LUEECLALIAROSS
B pvocat
1 1 ] Ne",ultima riga de"a SChermata Si pub | Dimensione | Percorso ..
verificare la dimensione approssimativa [ 367 kb PCTIALFAROSST

della busta informatica, che non puo &

superare i 30 Mb. ' Elmina

[ Prowva Documentale

12. Conclusa Poperazione si puo cliccare sul
tasto “Avanti”. [ |[> ]

Dimensione massima della Busta Q Dimensione approssimativa della Busta : 3082 Kb
| ’n Indietro |}k Avanti D]

—CadSY LSl | < Lexteam

Laboratorio di redazione atti telematici
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11l. CREAZIONE DELLA BUSTA

"EasyPCT - Decreti Ingluntm ed Atti In Corso Causa : - ALFA/ROSSI

I '{I’lj Muu:uvu:u .

1’ Apri Modelli Imposta Percorsy
| i =KX

B [Dabi Avvocatofi

u" Estremi ALbo

> Redazione Atto $ ’@ Wi

* Premesse  { Prove Documentali ¢ Domanda € Ragioni

Parti

r

o Attori Redattore PCT

B avvocat

a(( Carenuti

o Allegati

= At

B cenera Busta

LE&‘S}/ e

Si wunle utilizzare il Redatkore degli Atk?

Rispondendo Mo & possibile selezionare un file POF esistente.

Si I Mo

IeamSyysicm
powered UY LEXTEAM

Laboratorio di redazione atti telematici

3.0 Avv. Alessandro Barale

13. A questo punto,
giunti nella sezione
“Atto”, viene
richiesto di inserire
Patto principale,
cliccando su
“Redazione Atto”.
Si puo decidere di:
- redigere P’atto al
momento utilizzando
il “Redattore PCT?”,
cliccando sul tasto
“Si”, che avviera il
relativo software;

- allegare Patto gia
predisposto
preventivamente in
formato PDF,
cliccando sul tasto
“NO”-

’u Indietro ]’ Avvanti D]
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

Redattore PCT

Si wunle utilizzare il Redatkore degli Atk?

Rispondendo Mo & possibile selezionare un file POF esistente.

Si | Mo |

Se si e optato per la
selezione dell’atto gia
preventivamente
predisposto e convertito
in formato pdf, sara
necessario individuare
Patto nella cartella in
cui e stato posto e
cliccare sul tasto “Apri”.

FORMATICA

Selezionare I'Atto PDF da allegare

Cercair: | () ALFA-ROSSI

© cF B~

-
=, B marca

- doc0ifatturaS0032s
Documenti 73 doczFatturaS0z004
recent . dochaFatturas00241
?1' -“; docO4estrattiScritbure
E docSsallecita
Deskiop " docosnotapraforma
- . .
| doc07visuracciaa

- noka spese

\$
R

Dacumenti

| procura speci :
S =

@

Rizorze del
compter

Rizorze direte  MNome file: |Fii|:|:ur$|:u

j Apri |

Tipa file: |stto PDF

j Annulla

Laboratorio di redazione atti telematici

3.0 Avv. Alessandro Barale
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11l. CREAZIONE DELLA BUSTA

“EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : - AL FA/ROSS]

. | ﬁ Muoyo [_\.* Apri JK]] % | IE adelli -| & e | iii Impaosta Percorso Dati

L1 10) (selezionato da

¥/l @ =

B Dati avvocatofi

‘ Redazione Atto ] [ 2 Elimina l

|| w
+/ Estremi Atto f* Premesse { Prove Documentali ¢ Domanda  ( Ragioni DnmR

Partki \>
o Abtori

B Ayvvocati L’atto risultera quindi “selezionato da
N mea— un PDF gia esistente”.
Con il tasto “Visualizza” e possibile
visualizzare ’atto appena
v/ Allegati selezionato.

= Akko

14. Conclusa PPoperazione si puo
cliccare sul tasto “Avanti”.

B Genera Busta

;,:-‘. Easy ||:-;|'|"z'.':“.:r_| powered by f:f:;ﬁﬁtﬂ"' : In Indigtra ] I Bvanti n]

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

N e .' \ViwA A
“ EasyPC T - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : - ALFA/MROSSI | | 1 |5|

I '{I’lj Muoyo }.ﬁ. ti | KI] ij| IE Modelli |- | & ®| ﬂii Imposta Percorso Dati | J | Ij | @| ﬂ Esci

- [E AttoPCT: 1 - ALFA/ROSSI

[+ A Estremi dell'Atto
] UFficio : TRIBUKALE ORDIMARIC DI TORING
[ Citazione in Giudizio : Attore)dppelante)Ricorrente
[] Tipo : Ricorso per Ingiunzione (Pagarmento Somma)
[ Data: 15/04/2011
[ walore della causa : € 6,331,00

B [ati fvvacatofi

o Estremi Atto ] Somma Ingiunta : 6000
[ Richiesta Esecutorietd : Si
Parti Ruolo / Materia / Oggetto

[] Descrizione : 010001 - PROCEDIMENTS DI INGIUMZIONE ANTE CALISAM (D
Contributo unificato : ¥ersato

[] Imparto : 93,5

[ File Allegata : Si

+/ Convenuti 15. Nella schermata riepilogativa finale
r della sezione “Genera Busta” e
possibile controllare i dati inseriti.
Se nelle fasi precedenti sono stati
e inseriti tutti i dati comparira PPavviso
* Genera Busta “] dati dell’atto sono completi”.

we Attori

B aovocat

wd Allegati

| 4%

| dati dell’'atto sono completi. -

TeamSystem. -
powered By ;e Ay ’n Indietro ] ’r_:!L Apri Busta ] ’ﬁ'ﬂ Genera Busta

i‘ EaS)/ S

Laboratorio di redazione atti telematici
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Ill. CREAZIONE DELLA BUSTA

A ..'ll‘

"EasyPCT - Decreti Ingiuntivi ed Atti In Corso Causa : - ALFAMROSSI |:| X|
| ﬁ Muoyo %.ﬁ. ti KI] ij | IE Modelli | - | & 0 | ﬂii Imposta Percorso Dati | - Iﬂ | @:} | ﬁ Esci
[#] Estremi del pagamento : . .
Parti 16. Verificati
Attori -
Craki & nrahuu I.I"el'lorme“te

Ricorrente

[[] Matura Giuridica : Societd di capitali tutti i dati si
[ Tipo Parte : Ricarrente

[] Cognome o Denominazione @ ALFA S.R.L. puo premere
¢ Estremi Atto L1 Indiizza : YIA ROMA sul tasto

[ Comune : TORIMG -
Parki [ Provincia : TO Genera
P o [] Codice Fiscale | Partita Iva : 123456759 Busta” per
B o Comesnl™ passare alla
+| Resistente H =
o Convenuti [] Matura Gioridica : Persona Fisica fase f!nale dl
[ Tipa Parte ; Resistente creazione

[] Cognaome o Denominazione : ROSSI

C1 Mome : MARID della busta

Alleqati

¢ atto

[[] Data di nascita : 01011950
[ Luogo di nascita @ TORIMG
[ Indirizza : Wia Roma

informatica.

[ Caomune : TORIMNG
[ Provincia : TO
[] Codice Fiscale | Partita Iva : RSSMRASOADILZ195

'\“'-.

¥ (Genera Busta

| dati dell’atto sono completi.

TeamSeystem.
ponEred Dy LEXTEAM

’n Indigtro ”Pﬂ Apri Buska ] ’ﬁagenera Busta

S Easy RSHi

re per avvocal

Laboratorio di redazione atti telematici
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IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA
INFORMATICA

1. Vengono cosi visualizzati

Procedura di Generazione BustaEasyPCT Pidentificativo del
> ¥erifica dati di Inoltro _ : dat rl'-r_,.'] o destinatario (cioé
PAutorita Giudiziaria a

cui e diretta la busta), i

Identificativo {Destinatarin): TRIBUMALE codici fiscali
Codice Fiscale {Mittente) : dell’Avvocato mittente e
Codice Fiscale (Altri Avy.): di even‘tuali altri
2. FE’ poi richiesta Pindicazione avvocati.
dellPidentificativo della Identificativo Busta
busta, ovverosia il nome del [Ricorso ALFA-ROSS]

file che verra creato e sara
trasmesso all’Ufficio
Giudiziario.

3. Terminata PPoperazione si
puo cliccare sul tasto ’ a
“Avanti”.

H fivanti ﬂ]

Laboratorio di redazione atti telematici
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m Selezione degli allegati da
firmare

IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA

Procedura di Generazione Bust-

INFORMATICA

Szionerdegli allegati da firmare

4.

E’ poi necessario
specificare, spuntando
la relativa casella, gli
allegati che si intende
sottoscrivere con
firma digitale.

E’ obbligatorio firmare:
- il file “DatiAtto.xml”;
- la nota d’iscrizione;

- la procura speciale.

Terminata 'operazione
si puo cliccare sul
tasto “Avanti”.

Mame Allegato | Cirnansio #
Ci\ProgrammilEasyPC T\ Moduli XML 1 Datiatko. xml 2kb
Ci\ProgrammilEasyPC T\ Moduli XML L RIR IR, pdf 33Kb

O« B\ PCTALFA-ROSST doc01 f atbur 8500325, pdf 367 kb

O« B\PCTVALFA-ROSST docD2Fattur aS02004, pdf 357 kb
wABPCTVALFA-ROSST procura speciale, pdf 30kh
wABPCTVALFA-ROS5T Noka spese, pdf 17 kB

O« 8B\ PCTIALFA-ROSST doc03FatturaS00241 . pdf 341 kb

[ #:\8E\PCT\ALFA-ROSST doc0desty atkiScritkure  pdF 123kh

O «:\8B\PCTALFA-ROSST doc0Ssallecita, pdf 116 Kb

O =:\aBPC T ALFA-ROSS T docEnotaproforma. pdf 11 kb

O =\ aE PC T ALFA-ROSS T doc 07 visur acciaa, pdf 109 kb 7
—

< >

N

’n Indietro

H fivanti D]

Laboratorio di redazione atti telematici
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IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA
INFORMATICA

Riepilogo dei documenti che
comporranno la busta

Procedura di Generazione Busta EasyPCT

6. Viene mostrata una

schermata di riepilogo:
- @ specificato il nome
dell’atto principale;

- sono elencati gli
allegati sottoposti a
firma digitale;

- sono poi indicati gli
allegati non sottoposti
a firma digitale.
Verificata la
correttezza dei dati si
puo cliccare sul tasto
“Avanti”.

9go dEl documer

Atto principale :
»ABPCTVALFA-ROSST Ricorso, pdf

Allegati sottoposti a firma :

C:ProgrammitEasyPC T Maduli $MLY 1 Dakidkta, xml
Zi\ProgrammitEasyPC T Moduli MUY LY RIRMIR., pdf
XAABPCTIALFA-ROSSIprocura speciale, pdf
HABPCTIALFA-ROSSINoka spese, pdf

Allegati non sottoposti a firma :

W ABVPCTVALFA-R OS5I doc 01 Fatbur 2500325, pdF
w1 BBV PCTVALFA-R O5STdoc02Fattur 502004 pdf
WA PCTYALFA-R OS5 doc 053 atbura50024 1 pdF
XAABPCTIALFA-ROSST doc04estratbiScritture, pdf
A A PCTYALFS-ROSST doc0Ssollecito, pdf
®UABPCTIALFA-ROSSI docDanokaprafarma, pdf
XAABPCTIALFA-ROSSI doc07 visur acciaa, pdf

’n Indietro

H fivanti D]
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IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA
INFORMATICA

Procedura di Generazione Busta EasyPCT
indaraigitale dei do

Documento da firmare :

wABPCTVALFA-RIOSSTRicarso, pdf — ,.-.

Firma digitale dei documenti
PIM della SmartCard :
|********

7. Si procede a questo punto
alla sottoscrizione digitale < !
di ogni documento da
firmare, che PUC‘) essere Premere il pulsante Firma per oghi documento da firmare.
visualizzato cliccando sul
relativo tasto posto a lato.
Sara quindi necessario
inserire il PIN della
SmartCard, naturalmente (@ oo | | D]
dopo aver inserito il
dispositivo di firma, e
cliccare sul tasto “Firma”.

Laboratorio di redazione atti telematici
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IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA

INFORMATICA

e b
d di i - - - = -
Procedura di Generazione Busta EasyPl sottoscrlZlone dlgltale del

Firma digitale dei documenti

Firma dei seguenti docoments
- Kicorse.pdf
- BatiA o xmf
- MIR. polF
- procora sgeciale pdf
- nola spese pof

i) Apnulla

documenti si preme il tasto
“Termina”: la busta viene cosi
generata e trasmessa, senza
necessita di ulteriori conferme,
all’Ufficio Giudiziario destinatario.

In questo modo viene quindi
effettuato il deposito dell’atto per il
tramite della propria P.E.C.

Premere il pulsante Termina per creare la busta da inoltrare al
Punto di Accesso.

lﬂ Indietro l ’ Termina
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IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA

INFORMATICA

_3\ = 4 ¥ B )5 ACCETTAZIONE: DEPOSITO Ricorsc | - Messaggio .. - = X
—/l Messaggio 'ga;
Da: posta-certificata@pec. aruba.it Inviato: wvenerdi 30/12/2011 9,52

A {@pec.ordineavvocatitoring. it

Ceo

Oggetto: ACCETTAZIOMNE: DEPOSITO RicorsoBonaoErapolisPozzo
Firmato da: posta-certificata@ pec.aruba.it g

] Messaggio | |Z| daticert.xml

-- Ricevuta di accettazione del messaggio indirizzato a tribunale.forino@civile. ptel.giustiziacert.it "posta certificata” —

Il giorno 30/12/201s aue ore 05:31:31 (+0100) il messaggio con Oggetio

"DEPOSITO RicorsoBonoErapolisPozzo” inviato da ' & pec. ordineawvocatitorino. it
edindirizzato a:

fribunale.iorino@ civile.piel.giustiziacert.it "posta certificata’

[kl

Identificati
L'allegato

e'stato accettato dal sistema di Posta Certificata.

9.Sulla propria casella di P.E.C. verra quindi ricevuto un
primo messaggio che conferma PPaccettazione della busta
informatica, avente ad oggetto: “ACCETTAZIONE:
DEPOSITO” seguito dal nome attribuito alla busta.
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IV. GENERAZIONE E INVIO DELLA BUSTA
INFORMATICA

-
Messaggio

EE,?\ = 4 ¥ @ )5 CONSEGMNA: DEPOSITO Ricorsot

- Messagqgio (Test.. -

[ 4

®

Ricevuta di avwenuta consegna

Il giorno 30/12/2011 alle ore 05:51:34 (+0100) il messaggio
"DEPOSITO RicorsoBonoErapolisPozzo"” proveniente da

ed indirizzato a "tribunale.torino@ civile. ptel.giustiziacert.it'
g' stato consegnato nella casella di destinazicne.

@ pec.ordineavwocatitoring.it'

Identificativo del messaggio: opec230.20111230055131.12208.07.1.15& pec.aruba.it

Da: posta-certificata@hpcertpe. it Inviato: wenerdi 30/12/2011 9.52
A y@pec.ordineavvocatitoring. it
Co
Cggetto: COMSEGHNA: DEPOSITO RicorsoBonoErapolisPozzo
Firmato da: posta-certificata@hpcertpe.it .-i
=] Messaggio | |Z| daticert.xml o= postacert.eml {1,356 ME]
Fs

b

di destinazione.

L’atto puo dirsi a questo punto formalmente depositato.

10. Un secondo messaggio — avente ad oggetto: “CONSEGNA:
] DEPOSITO” seguito dal nome attribuito alla busta - conferma
invece PPavvenuta consegna della busta informatica nella casella
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V. SETTE REGOLE PER LA REDAZIONE
DELL’ATTO TELEMATICO

1. L'atto deve essere in formato pdf “leggibile”, nel senso che il suo contenuto deve
essere suscettibile di selezione e di copia.

Per giungere a questo risultato occorre convertire il file ottenuto con il programma di
videoscrittura (ad esempio con Word) mediante sistemi che provvedono direttamente a
generare un documento pdf.

Non bisogna stampare e provvedere all'acquisizione dell'atto tramite scanner.

In calce all'atto non deve comparire la sottoscrizione grafica dell’Avvocato, poiché I'atto
sara firmato digitalmente.

2. La procura deve essere compilata su foglio a parte, il cliente deve apporvi in calce la
firma e questa deve essere autenticata "a mano” dall'Avvocato.

Essa va poi acquisita tramite scanner ed inserita nella busta. Sara poi firmata
digitalmente dall'Avvocato.

Sull'atto, per richiamare la procura, si potra utilizzare la seguente formula:
“rappresentato e difeso per procura allegata alla busta contenente il presente atto e
inviata telematicamente” (art. 83, terzo comma, c.p.c.).




V. SETTE REGOLE PER LA REDAZIONE
DELL’ATTO TELEMATICO

3. Le attestazioni di pagamento del contributo unificato e della marca da bollo - quale
che sia la modalita seguita (marche Lottomatica, modello F23, etc...) - devono essere
acquisite mediante scanner ed inserite nella busta insieme agli altri allegati.

4. Ogni documento che viene allegato all'atto principale deve essere contenuto in un
singolo file; non e possibile “frazionare"” in pit files un unico documento o riunire piu
documenti - menzionati separatamente nell'atto principale - in un unico file.

Sara quindi necessario acquisire mediante scanner un documento alla volta (piuttosto, se
ad esempio e necessario allegare cento fatture, potrebbe essere opportuno menzionarle
nell'atto come unico documento denominato “fatture”; cio per evitare di effettuare
cento scansioni separate ed allegare quindi cento files distinti).

5. E' opportuno che vengano assegnati ai documenti allegati nomi che consentano di
intuirne il contenuto, cio al fine di consentirne una pit facile gestione di tali documenti
alla Cancelleria ed al Giudice.

Ad esempio inserendo prima il numero assegnato al documento nell'atto principale e poi
indicando in forma sintetica il nome del documento.




V. SETTE REGOLE PER LA REDAZIONE
DELL’ATTO TELEMATICO

6. I documenti ulteriori rispetto dall'atto possono presentare uno dei seguenti formati:
pdf, tiff, jpg. gif, txt, rtf (se del caso compressi in file zip, rar o arj).

Poiché la busta non puo complessivamente superare i 30 Mb, & importante preoccuparsi
della dimensione dei files che vengono allegati; in particolare se i documenti vengono
acquisiti tramite scanner & opportuno impostare una risoluzione non elevata.

Occorre poi considerare che la dimensione totale complessiva dei documenti da allegare
non corrisponde esattamente alla dimensione finale della busta, che conterra
informazioni ulteriori e quindi avra un peso maggiore.

Se possibile e bene procurarsi i documenti da allegare direttamente su file, ad esempio
invitando i clienti ad inviare le produzioni a mezzo di posta elettronica.

7. Ogni documento puo essere firmato da un solo Avvocato: pertanto qualora siano
inseriti nella procura due o pil avvocati solo uno di questi potra sottoscrivere
digitalmente i documenti (e cid non comporta alcun problema fintanto che il potere
viene attribuito anche disgiuntamente ai difensori).

Tale limitazione & solo provvisoria.




BUON LAVORO'!
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