Corte d’Appello di Torino

UFFICIALI GIUDIZIARI - UFFICIO UNICO
10138 TORINO - Corso Vittorio Emanuele Il n. 127 Tel. 011 4329948 - Fax 011 4329361
DIRIGENZA

Allo spett. Consiglio dell’Ordine
degli Avvocati
di Torino

OGGETTO: compilazione buste ed avvisi di ricevimento delle spedizioni a
mezzo del servizio postale.

Il sottoscritto Francesco Fassio, Funzionario UNEP Dirigente presso la Corte
d’Appello di Torino, in relazione alle raccomandate predisposte dalle parti richiedenti
al momento della presentazione degli atti agli sportelli di accettazione, invita
cortesemente ad attenersi con la massima scrupolosita agli standard di composizione
indirizzi diramati da Poste Italiane (all. 1) nella redazione delle buste ed avvisi di
ricevimento utilizzati per le spedizioni a mezzo del servizio postale.

Quanto sopra in considerazione del fatto che sono previste onerose sanzioni per il
mancato rispetto dei suddetti standard e sono stati verificati numerosi casi di mancata
compilazione soprattutto degli avvisi di ricevimento.

Si ringrazia per la collaborazione e si porgono distinti saluti.

Torino, 25.02.2016.

Allegati:

1) copia standard di composizione indirizzi.



STANDARD DI
| COMPOSIZIONE INDIRIZZI

Il blocco indirizzo pud essere:

stampato direttamente sulla busta dell'invio;
stampato su opportuna etichetta applicata successivamente sulla busta dell'invio;
scritto manualmente in stampatello colore scuro.

Per garantire I'individuazione del blocco indirizzo da parte dei sistemi di lettura automatica, é
necessario mantenere delle zone di rispetto di:

almeno 15 mm di larghezza sul lato destro e sul lato sinistro del blocco indirizzo;
almeno 5 mm di larghezza sul lato superiore e sul lato inferiore del blocco
indirizzo.

Posteitaliane



Standard Indirizzi

f

La corretta scrittura dell’indirizzo da apporre sugli oggetti postali contribuisce a garantire un recapito
rapido e sicuro.

Per le aziende lindirizzo rappresenta un dato prezioso che consente di raggiungere “fisicamente” un
cliente prospect o un cliente gid acquisito: la qualitda degli indirizzi di un‘azienda & un fattore di
successo per tutte le attivitad di comunicazione e di gestione dei rapporti con la clientela.

Un indirizzo corretto:

= garantisce il rispetto dei tempi di consegna

« riduce le spese di reindirizzamento o di rispedizione degli invii

= ottimizza le attivita di deduplica

= contribuisce a migliorare la propria immagine nei confronti della clientela.

Gli standard per la composizione di un indirizzo corretto riguardano la struttura dell’indirizzo, il suo
formato ed il suo contenuto.

LA STRUTTURA DELL'INDIRIZZO

1. L'indirizzo deve essere composto da un minimo di 3 righe a un massimo di 6 righe.
Ogni riga & dedicata a specifiche informazioni, come indicato nella tabella seguente:

RIGA NOME DESCRIZIONE OBBLIGATORIA
RIGA

12 DEST D.ESTINATARIO ‘ ‘ ST
Titolo, nome e cognome o Ragione sociale

= | aeg | AESIUNTIVE . o NO
Informazioni per specificare meglio il destinatario
EDIFICIO

3@ EDIF Informazioni sull’edificio (scala, piano, interno, isolato, NO
palazzina etc.)
INDIRIZZO

42 IND Contiene neIF.orc.Ilne il quahf:gatore (via, corso, piazza...), il <1
nome della via, il numero civico.
In alternativa la CASELLA POSTALE.
LOCALITA’

52 LoC Contiene rjelllordlne il CAP, la localita di destinazione e la sigla 1
della provincia.
Tutte le informazioni sono obbligatorie.

2 LA ES R SOLO PER ESTERO
6 bl Contiene esclusivamente lo stato estero di destinazione. L8

Le righe sempre obbligatorie sono tre:

DEST | MARIO ROSSI
IND VIALE ROMAGNA 12
LOC 20133 MILANO MI

Le righe facoltative sono due:

AGG PRESSO ASSICURAZIONI UNITE
EDIF ED. 12 INT. 8 PIANO 4

e sono posizionate tra la riga del DESTINATARIOQ e la riga del'INDIRIZZO. Possono essere usate per
specificare gli elementi che servono ad individuare meglio il destinatario (quali ad esempio: presso,

o~
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